
Kaufm. Mitarbeiter/-in mit guten Excel-Kenntnissen gesucht! 

In Vollzeit 34h/Woche oder Teilzeit 

Ihr Fachwissen trifft auf unsere langjährige Erfahrung 
Werden sie Teil unseres Familienunternehmens in Alsbach-Hähnlein! 

Wir sind ein mittelständisches familiengeführtes Unternehmen und produzieren seit Jahrzehnten textile 
Produkte für ein angenehmes Wohngefühl mit viel Know-how und noch mehr Leidenschaft. Unser Portfolio 
umfasst hauptsächlich Gardinen und Dekostoffe in hochwertigen Qualitäten, vielfältigen Mustern und 
Farben. Haus- und Heimtextilien mit Style und praktischer Anwendung. 
Wir wachsen stetig gesund weiter und leben unsere Werte. 
 
MIT TRADITION GEMEINSAM NEUE WEGE GEHEN! 
 
Wir sind ein Unternehmen, das auf seine Tradition stolz ist und den Blick in die Zukunft gerichtet hat.  
Um gemeinsam neue Wege zu gehen und erfolgreich zu sein, suchen wir nach einer engagierten und 
kompetenten Person mit guten Excel-Kenntnissen. 
 
Ihre Aufgaben bei uns:  

• Stammdatenpflege und Umsetzen von diesbezüglichen Anforderungen des täglichen Ablaufs im 
Geschäftsbetrieb. Verwalten und überwachen des ERP-Systems.  

• Schnittstellenverwaltung vom ERP-System zu Finanzbuchhaltung, elektronischer Postversand, 
Paketdienstleister und Dokumentenmanagement.  

• Koordinieren von ausstehenden Lieferungen in enger Zusammenarbeit mit der Produktion.  
• Auswertungen vorbereiten und Erstellen von Berichten und Analysen für das Controlling.  
• Unterstützung bei der IT. 

Unsere Anforderungen & Wünsche an Sie: 
• Selbständige strukturierte Arbeitsweise und ein hohes Maß an Genauigkeit und Zuverlässigkeit.  
• Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke.  
• Eine schnelle Auffassungsgabe, um komplexe Abläufe des ERP-Systems in Verbindung mit den 

betrieblichen Abläufen zu analysieren und ggf. zu ändern 
• Sehr gute Kenntnisse in Excel und idealerweise in SAP Crystal Report 

Wir bieten: 
 Eine herausfordernde und abwechslungsreiche Tätigkeit, indem Sie Ihre Fähigkeiten 

weiterentwickeln und zum Unternehmenserfolg beitragen können. 
 Eine angenehme Arbeitsatmosphäre in einem motivierten Team 
 Eine 34-Stunden-Arbeitswoche mit flexiblen Arbeitszeiten 

Wenn Sie die oben genannten Anforderungen erfüllen und gerne in einem dynamischen Umfeld arbeiten, 
dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. 

Senden Sie Ihre Vorstellungunterlagen an bewerbung@woelfel-gardinen.de  

Bitte inklusive Ihrem möglichen Eintrittsdatums und Ihrer Gehaltsvorstellung 

Bei Fragen melden Sie sich gerne bei Frau Svenja Lohr. Tel.: +49 (0) 6257 – 9410  

 

Wölfel & Co. GmbH & Co. KG     Dipl.-Ing. Christina Wölfel (MBA)     Sandwiesenstr. 1     64665 Alsbach-Hähnlein  

     www.woelfelco.de 
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